E M A P E S-A- "Ano de la Universalizacion de la Salud"”

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 2V -2020-EMAPE-GG

Ate, 1L de Fenitide 2020

VISTO, el Informe N° 260-2019-EMAPE-GT, de la Gerencia de Tesoreria y el Acta N°
04-2020-EMAPECTEAD de la Comision de Trabajo para la Elaboracion y Aprobacién
de Directivas de la Empresa Municipal Administradora de Peajes de Lima — EMAPE
S Ay demas documentos;

‘3 |”CONSIDERANDO:

“Que, el articulo 192°, inciso 4), de la Carta Magna, dispone que las Municipalidades,
en ejercicio de su autonomia politica, econdémica y administrativa, tienen competencia
exclusiva para organizar, reglamentar y administrar los servicios publicos de su
circunscripcion,

Que, la Empresa Municipal Administradora de Peaje de Lima — EMAPE S.A, creada
mediante Acuerdo de Consejo N° 146, de fecha 26 de junio de 1986 y constituida como
Sociedad Anénima por Escritura Publica del 22 de diciembre de 1986, siendo su objeto
principal, dedicarse a la construccion, remodelacion, conservacion, explotacion y
administracion de autopistas, carreteras y demas vias de transito rapido, sean estas
urbanas, interurbanas o suburbanas, incluyendo sus vias de acceso, puentes, pasos
a desnivel, zonas de servicio y zonas de recreacion, en forma directa o por contrato o
encargo con terceros,

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 075-2019-EMAPE/GG, de fecha
de fecha 19 de julio del 2019, la Gerencia General aprobd la modificatoria al
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Empresa Municipal Administradora de
Peaje de Lima - EMAPE S.A,

Que, mediante la Resolucion de Gerencia General N° 120-2019-EMAPE-GG, se
conforma la Comisién de Trabajo para la Elaboracion y Aprobacién de Directivas de la
Empresa Municipal Administradora de Peaje de Lima - EMAPE S.A., y se establece
los nuevos lineamientos para la elaboracion y aprobacion de directivas, asi como, su
funcionamiento,

Que, mediante Acta N° 02-2020-EMAPE-CTEAD, de fecha 17 de diciembre del 2019,
la referida Comision de Trabajo, determiné que se revisara la Directiva denominada
“Verificacién, registro, control, custodia, renovacion y ejecucion de Carta Fianza
presentada ante EMAPE S A",

Que, mediante Acta N° 04-2019-EMAPE-CTEAD, de fecha 10 de enero del 2020, se
advierte que un representante de la Gerencia de Tesoreria sustenta el Informe N° 260-
2019-EMAPE-GCAF/GT y el proyecto de Directiva denominada "Verificacion, registro,
control, custodia, renovacion y ejecucion de Carta Fianza presentada ante EMAPE
S.A”, la misma que sugirié aportes y/o observaciones por parte de los representantes
de la mencionada Comisién de Trabajo; y luego del acopio de los mismos y levantar
las observaciones, se suscribe la citada Acta y en consecuencia se valida la propuesta,
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Que, en la mencionada Acta, se establece ademas que el proyecto de Directiva ahora
denominada “Verificacion, registro, control, custodia, renovaciéon, ejecuciéon vy
devolucién de garantias presentadas ante la Empresa Municipal Administradora de
Peajes de Lima — EMAPE S A", se encuentra acorde con las funciones establecidas
para las 6rganos y unidades orgdnicas que intervienen en el procedimiento del asunto,
de acuerdo al nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado mediante
Resolucién de Gerencia General N° 075-2019-EMAPE/GG; asi como, por lo dispuesto
en la Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-EMAPE/GG, que aprueba la
Directiva para la Elaboracion de Documentos Oficiales en la Empresa Municipal
Administradora de Peaje de Lima — EMAPE S.A,

Que, de conformidad a las atribuciones establecidas en el articulo 34° del Estatuto
Social, asi como las facultades otorgadas por el Directorio de EMAPE S.A.
debidamente inscrita en la partida N° 03021711 del Registro de Personas Juridicas,
que confiere al Gerente General la facultad de aprobar instrumentos normativos de la
Empresa, la Resoluciéon de Gerencia General N° 120-2019-EMAPE-GG, y con el visto
de la Gerencia Central de Asesoria Legal,

" SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, la Directiva denominada “Verificacion, registro, control,
custodia, renovacion, ejecucion y devolucion de garantias presentadas ante la
Empresa Municipal Administradora de Peajes de Lima — EMAPE S.A"; y sus anexos,
los mismos que forman parte integrante de la presente resolucion; Version N° 01, con
Cddigo de Documento Normativo DIR-01-2020-EMAPE/GCAF/GT.

e«%“‘s“&@o Articulo 2°.- DEJAR SIN EFECTO, la Directiva denominada “Registro, control y
;5“ £sa \Zcustodia de Carta Fianza presentada por contratistas y proveedores de bienes y
% PB° )nservicios a EMAPE S.A." Version N° 01, con Cédigo de Documento Normativo GAF-
&

Articulo 3°.- DISPONER que la Oficina de Tramite Documentario, notifique la presente
Resolucion a las Unidades Organicas de la Empresa Municipal Administradora de
Peaje de Lima - EMAPE S.A., de conformidad con lo establecido en Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Articulo 4°.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologias de la Informacion de la
Gerencia Central de Administracion y Finanzas, la publicacion de la presente
Resolucion en el portal web institucional (www.emape.gob.pe), y en los aplicativos
informaticos correspondientes.

Registrese, Comuniquese y Publiguese
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. TiTULO

Directiva denominada “Verificacién, registro, control, custodia, renovacion,
ejecucion y devolucion de garantias presentadas ante la Empresa Municipal
Administradora de Peaje de Lima Sociedad Anénima- EMAPE S.A."

FINALIDAD
Uniformizar criterios para ejercer un control eficiente y eficaz de las garantias que

presentan los postores y contratistas a favor de EMAPE S.A., a fin de garantizar el
cumplimiento de los contratos y salvaguardar los intereses de la Institucion.

. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la verificacion, registro, control, custodia,
renovacion, ejecucion y devolucién de las garantias presentadas por los postores y
contratistas a EMAPE S.A.

ALCANCE

Es de aplicacion y obligatorio cumplimiento por todos los 6rganos y unidades
organicas de EMAPE S.A.

BASE LEGAL

- Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros.

- Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.

- Ley N° 28112, Ley Marco de la Administraciéon Financiera del Sector Publico.
- Ley N° 28496, Ley del Codigo de Etica de la Funcidn Publica.

- Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 295 que aprueba el Cadigo Civil

- Decreto Legislativo N° 1441, Sistema Nacional de Tesoreria,

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, y sus modificaciones.

- Resolucién Directoral N° 003-2018-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2018-EF/51.01 Metodologia para el Registro Contable y Presentacion de los
Ingresos Dinerarios por la Ejecucion de Garantias, Indemnizacion o
Liquidacién de Seguros y Similares en Entidades Gubernamentales.
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- Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-GG, que aprueba las Normas
de Control Interno.

- Resolucion de Gerencia General N° 075-2019-EMAPE/GG, que aprueba la
modificatoria del Reglamento de Organizaciones y Funciones de EMAPE S.A.

- Resolucién de Gerencia General N° 038-2019-EMAPE-GG, que aprueba la
.|| “Directiva para la elaboracion de documentos oficiales en la Empresa
Municipal Administradora de Peaje de Lima — EMAPE S.A.”

- Resolucion de Gerencia General N° 120-2019-EMAPE/GG, que Conforma la
Comisién de Trabajo para la elaboracion y aprobaciéon de directivas de EMAPE
S.A.

DEFINICION DE TERMINOS

e Area Usuaria: Son los érganos y unidades organicas cuya necesidad viene
siendo atendida con determinada contratacion para el cumplimiento de sus
funciones, tareas, objetivos y metas institucionales

» Carta Fianza: Es un contrato que garantiza y respalda el cumplimiento de
terceros que se materializa en un documento valorado emitido por un fiador
(banco o entidad financiera) debidamente reconocido por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP a favor de un acreedor (entidad contratante)
garantizando las obligaciones del deudor (solicitante); en caso de
incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion.

+ Contratista. Es el proveedor que celebre un contrato con una entidad, de
conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento.

i + Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion
juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

+ Garantia: Obligacion accesoria destinada a asegurar y proteger el
cumplimiento de una obligacién determinada, individual o en consorcio, en el
marco de un proceso de seleccion, contrato o recurso impugnatorio, conforme
a lo establecido en la normativa de Contrataciones del Estado, teniendo
funciones tanto compulsivas (en cuanto al cumplimiento de la obligacion
garantizada) como resarcitorias (en cuanto a la reparacion de los dafos vy
afectacion al interés publico). Las garantias pueden ser presentadas a través
de la carta fianza, pdliza de caucion o depdsito en cuenta.

» Pdliza de Caucion: Se entiende a aquel contrato de seguro, por el cual la
empresa aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima, protege al
asegurado (EMAPE S.A.) contra el incumplimiento de una obligacion especifica
asumida legal o voluntariamente por el garantizado (postor o contratista);
proteccion que opera evidentemente a los terminos y condiciones que consta
en la poliza.
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» Postor: Persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en un
proceso de seleccion, desde el momento en que presenta su propuesta o su
sobre para la calificacion previa, segun corresponda.

7. RESPONSABILIDADES

7 I

NN
;\’,3\‘\
/ ?,
B 1A
NERAL

HL_& 7.2La Oficina de Tramite Documentario es responsable de recepcionar las

i Garantias.

A

*\\ 7.1El funcionario y/o servidor publico de EMAPE S.A., es responsables del fiel
A "j? cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva.

y/

7.3La Gerencia de Contabilidad, es responsable de los arqueos de las Cartas
Fianzas.

7.4 La Gerencia de Logistica verificara los requisitos de validez de las garantias,
luego de ello debera remitirlas con copia del contrato que dio origen a dichas
garantias, a la Gerencia de Tesoreria en un plazo no mayor a dos (2) dias
habiles para su custodia. Asi como emitir su informe técnico respecto a la
procedencia para su renovacion y/o ejecucion.

7.5La Gerencia de Tesoreria verificara la autenticidad y/o veracidad de las
garantias presentadas.

7.6 La Gerencia de Tesoreria es responsable de registrar, controlar, conservar y
custodiar las garantias; asi como de informar mensualmente sobre estado
situacional de las garantias en custodia, dentro de los primeros diez (10) dias
calendario a la Gerencia Central de Administracién y Finanzas o diez (10) dias
calendario previo al vencimiento de la garantia, lo que ocurra primero.

7.7 La Gerencia de Tesoreria remitird mensualmente el reporte de las garantias en
custodia, dentro de los primeros cinco (5) dias habiles a la Gerencia de
Contabilidad para su contabilizacién y registro en la cuenta contable que
corresponde.

-t

7.8 El Area Usuaria es responsable de informar sobre la necesidad de renovacion
y/o ejecucion de las garantias de los contratos a su cargo, conforme los plazos
otorgados para tal fin.

7.9En caso de pérdida o extravio de la garantia original, la responsabilidad
recaera en el funcionario y/o servidor publico y personal contratado bajo
cualquier modalidad contractual involucrado en el procedimiento.

7.10El Gerente de Tesoreria y la Gerencia Central de Administracion y Finanzas es
el responsable de supervisar el cumplimiento de la presente directiva.
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DISPOSICIONES GENERALES

8.1 La Garantia, tienen como finalidad, asegurar el cumplimiento de la materia
garantizada, teniendo una funcion compulsiva y resarcitoria de los danos que
pueda tener EMAPE S.A. por el incumplimiento del deudor.

8.2 De conformidad con lo establecido en el numeral 6 del Articulo 221° de la Ley
N°® 26702 — Ley General de Sistema de Financiamiento y del Sistema de
Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros y
Administradoras de Fondos de Pensiones, las empresas a que se refiere el
literal a) y d) del Articulo 16 de la referida Ley, asi, como en su caso empresas
de seguros y reaseguros autorizadas, podran otorgar fianzas o de algun otro
modo respaldar obligaciones de terceros, por monto o plazo determinado.

8.3EMAPE S.A. sdlo aceptara garantias que sean incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la
entidad, bajo responsabilidad de las empresas que las emitan y sin beneficio
de excusion, debiendo limitarse a honrarlas en un plazo maximo de tres (3)

dias habiles.
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
9.1 Requisitos y condiciones de la Garantia:
Las garantias deben ser: incondicionales, solidarias, irrevocables y de

realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de EMAPE S.A.

a. Incondicionalidad. La ejecucion de la garantia que respalda la obligacién
del contratista no se encuentra sujeta a condicién alguna.

b. Solidaridad. Tanto el deudor como el fiador son igualmente responsables
del pago de la deuda.

c. lrrevocabilidad. Una vez emitida no pueden ser anuladas por ninguna de
las partes de manera unilateral.

d. De realizacion automatica. Las entidades afianzadoras no pueden
oponerse una vez acaecido el hecho que active su ejecucion. las
garantias deben ser honradas en un plazo maximo de tres dias. Asimismo
la empresa no puede solicitar que la entidad priorice el cobro al
contratista. (no existe beneficio de excusion).

9.2 Tipos de Garantias:
9.2.1 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

- El postor ganador entrega a la EMAPE S.A. la garantia de fiel
cumplimiento por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original.

- Dicha garantia debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de
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bienes, servicios y consultorias, o hasta el consentimiento de la
liquidacidn final, en el caso de ejecucion y consultoria de obras.

- En caso se haya practicado la liquidacién final y se determine un
saldo a favor del contratista y este someta a controversia la cuantia
de ese saldo a favor, la EMAPE S.A. devuelve la garantia de fiel
cumplimiento.

- Cuando habiéndose practicado la liquidaciéon final y exista una
controversia sobre el saldo a favor de EMAPE S.A. menor al monto
de la garantia de fiel cumplimiento, esta se devuelve, siempre que el
contratista entregue una garantia por una suma equivalente al monto
que se determind en su liquidacion. La ultima garantia se mantiene
vigente hasta el consentimiento de la liquidacion final.

- En los contratos periodicos de suministro de bienes o de prestacion
de servicios en general, asi como en los contratos de consultoria, de
ejecucion y consultoria de obras que celebre EMAPE S.A. con las
micro y pequefas empresas, estas ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del
contrato original, porcentaje que sera retenido.

- En el caso de los contratos para la ejecucion de obras, tal beneficio
solo procede cuando:

o El procedimiento de seleccion original del cual derive el contrato a
suscribirse sea una Adjudicacién Simplificada;

o El plazo de ejecucion de la obra sea igual o mayor a sesenta (60)
dias calendario;

o El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2)
valorizaciones periddicas, en funcion del avance de obra.

- En caso de servicios que consideren una comision de éxito, el monto
de la garantia de fiel cumplimiento se constituye Unicamente sobre la
base del honorario fijo. '

9.2.2 Garantia de Fiel Cumplimiento por Prestaciones Accesorias

- En las contrataciones de bienes, servicios, consultorias o de obras
que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una
garantia adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato de la prestacion accesoria, la misma que es
renovada periodicamente hasta el cumplimiento total de las
obligaciones garantizadas.

- Esta garantia tiene por objeto respaldar el correcto cumplimiento por
parte del contratista, de las prestaciones accesorias (distintas a la
prestacion principal), a las que se encuentra obligado frente a la
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EMAPE S.A. segun lo estipulado en el contrato, asi como lo
dispuesto en las Bases Integradas y la oferta ganadora.

9.2.3 Garantia por adelantos

- La EMAPE S.A solo puede entregar los adelantos directos y por
materiales contra la presentacion de una garantia emitida por
idéntico monto. La presentacion de esta garantia no puede ser
exceptuada en ningun caso.

- La garantia tiene un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses,
renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion total del
adelanto otorgado. Dicha garantia puede reducirse a solicitud del
contratista hasta el monto pendiente de amortizar.

- Cuando el plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3)
meses, las garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor,
siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del
adelanto otorgado.

- Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene
vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos a satisfaccion
de la EMAPE S.A, pudiendo reducirse de manera proporcional de
acuerdo con el desarrollo respectivo.

- En el caso de obras, no se exige la presentacion de garantia por
adelantos cuando los documentos del procedimiento de seleccidn
establezcan la obligacion de constituir un fideicomiso para el manejo
de los recursos que el contratista reciba a titulo de adelanto.

9.2.4 Garantia por Interposicion de Recurso de Apelacién

- La garantia que respalda la interposicion del recurso de apelacion, es
otorgada a favor de la Entidad, por una suma equivalente al tres por
ciento (3%) del valor estimado o referencial del procedimiento de
seleccion impugnado, segun corresponda. En los procedimientos de
seleccion segun relacion de items, el monto de la garantia es
equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial
del respectivo item.

- Enningun caso la garantia es mayor a trescientas (300) UIT vigentes
al interponerse el recurso.

- La garantia puede consistir en un deposito en la cuenta bancaria de
la Entidad. La garantia tiene un plazo minimo de vigencia de treinta
(30) dias calendario, contados desde el dia siguiente de su emision;
debiendo ser renovada, hasta el momento en que se agote la via
administrativa, siendo obligacion del impugnante realizar dichas
renovaciones en forma oportuna.
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- En el supuesto que la garantia no fuese renovada hasta la fecha
consignada como vencimiento de la misma, es ejecutada para
constituir un deposito en la cuenta bancaria de la Entidad, el cual se
mantiene hasta el agotamiento de la via administrativa.

9.3 La garantia que garantiza las obligaciones estipuladas por la adquisicion de
bienes, prestacion de servicios, contratos de obras, supervision de obras y
consultorias derivadas de procedimientos de seleccion, sera recibida por la
Gerencia de Logistica para verificacion y consignar la informacion pertinente en
los respectivos contratos; a traves, de los mecanismos que se senalen.

9.4 Toda garantia observada por la Gerencia de Logistica, se devolvera de
inmediato al contratista o proveedor, para que subsane dicha observacion.

9.5 Una vez verificada y aprobada la garantia original por parte de la Gerencia de
Logistica, se efectuara la remision del documento, mediante memorandum
adjuntando la copia del contrato que corresponda a la Gerencia de Tesoreria
para registro, custodia y control, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de
recibida.

9.6 La Gerencia de Tesoreria elaborara un informe detallando la relacion de
garantias al mes previo de su vencimiento, el que sera derivado a los organos
a fin de que especifiquen el estado de la ejecucion del contrato. Con la finalidad
de proceder a la renovacion, ejecucion o devolucion.

9.7La Gerencia de Tesoreria remite un reporte consignando el monto total
afianzado vigente, el monto devuelto y el monto ejecutado del mes anterior a la
fecha del informe, dentro de los cinco (5) dias habiles de cada mes, a la
Gerencia Central de Administracion y Finanzas a fin de que sea remitido a la
Gerencia de Contabilidad, para su contabilizacion y registro en la cuenta
contable que corresponde.

9.8 La Gerencia de Tesoreria mantiene en custodia en la caja fuerte, los originales
de las Cartas Fianzas.

9.9 La Gerencia de Logistica, debera comprobar sobre la carta fianza lo siguiente:

a) Debe ser emitida a favor de EMAPE S.A.

b) Debe ser incondicional, solidaria, irrevocable de realizacién automatica, sin
beneficio de excusion y a solo requerimiento de la entidad, bajo
responsabilidad de las empresas que las emiten.

c) Que la empresa emisora de las garantias se encuentre bajo la supervision
de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones y debe estar autorizada para emitir garantias; o este
en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
peridodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.
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Deben consignar expresamente el nombre completo o razén social del
afianzado, en calidad de garantizado.

En caso de Consorcio debe consignar el nombre completo o razon social
de cada uno de los consorciados en calidad de garantizados.

Debe senalar el bien, servicio u obra a adquirir o contratar, segun
corresponda y que es objeto de la garantia.

Debe indicar el proceso de seleccion vinculado.
Debe Indicar el tipo de garantia que corresponda.

Debe sefalar la moneda y el monto de la garantia, dato que debera
constar en nimeros y en letras; y corresponda al proceso de seleccién y al
objeto de garantizar.

Indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y de
término.

No deben estar con borrones enmendaduras y/o perforadas.

La verificacion de la carta fianza con las empresas afianzadoras que las
emiten, se realiza por diversos medios: via telefonica, consulta web, correo
electronico.

Si se detecta cartas fianza falsificadas, estas seran denunciadas a través
de la Gerencia Central de Asesoria Legal de EMAPE S.A

9.10 El registro, control y custodia de las garantias estara a cargo de la Gerencia de
Tesoreria de la Gerencia Central de Administracion y Finanzas, quien debe
llevar a cabo las siguientes acciones:

Recibe de la Gerencia de Logistica, mediante memorandum, las cartas
fianza con copia de los contratos a los que corresponda.

El responsable de la custodia de las garantias de la Gerencia de Tesoreria,
debera confirmar con las empresas afianzadoras, la autenticidad de las
garantias presentadas por los contratistas, pudiendo realizar dicha
verificacion electronicamente o mediante comunicacion escrita a las
entidades emisoras de las garantias, en el plazo maximo de cuarentaiocho
(48) horas de recibida.

Mantendra en custodia las garantias colocandola en mica para su posterior
ingreso en el archivador que se encuentra en la caja fuerte, ubicada dentro
de las instalaciones de la Gerencia de Tesoreria.

Registra la informacion de las garantias consignando la siguiente
informacion: Unidad Organica, Empresa afianzadora, Nombre de
Contratista, Monto de Garantia, Finalidad, Nombre del Proceso, Proceso
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f)

de Seleccién, Situacion de Garantia, Fecha de vencimiento y numero de
garantia.

Ingresara la informacion al sistema aplicativo de EMAPE, para llevar el
control de las garantias.

Emitira un reporte mensual, consignando el cronograma de las garantias
cuya fecha de vencimiento sean en el mes siguiente, asimismo; las areas
usuarias deben comunicar a la Gerencia Central de Administracion vy
Finanzas el estado del contrato que generd la garantia correspondiente,
con la finalidad de que se identifique si corresponde la renovacion,
ejecucion o devolucién de las mismas.

Remitira a la Gerencia de Contabilidad un reporte de acuerdo al numeral
9.7, afin que se considere en los Estados Financieros de EMAPE S.A.,

Cuando se trate de fondos en garantia, el control estard a cargo por el
personal responsable de las conciliaciones bancarias de la Gerencia de
Tesoreria, el cual llevara el control de los depositos efectuados por las
retenciones en la cuenta corriente de EMAPE S.A. del Banco de la Nacion,
abierta para tal fin. ¢

9.11 La Gerencia de Tesoreria realizara las diferentes acciones sobre la renovacion
de las garantias

a.

La Gerencia de Tesoreria para la renovacion de la garantia remitira por
medio formal y digital al area usuaria un reporte de las Garantias que se
encuentren vigente y cuyo vencimiento se producira dentro de un periodo
de 15 dias calendarios, con la finalidad que el area usuaria informe acerca
del estado situacional de cada una de ellas, precisando si se procedera a
su renovacion, ejecucion o devolucion. Dicha comunicacion debe
efectuarse en un plazo maximo de tres (03) dias habiles previo al
vencimiento, bajo responsabilidad.

El contratista remite la renovacion de la Garantia, la cual es presentada en
mesa de partes de la entidad.

Mesa de partes recibe la Garantia y la deriva a la Gerencia de Logistica
para su verificacion y luego ser derivada a la Gerencia de Tesoreria.

9.12 Sobre la ejecucion de las garantias:

Las garantias se ejecutan a simple requerimiento de EMAPE S.A. en el
término de Ley y de acuerdo a los supuestos sefalados por la
normatividad vigente, previo informe del Area Usuaria y la Gerencia de
Logistica.

La Gerencia de Tesoreria, es la encargada documentaria, de la gestion y
seguimiento ante las entidades emisoras financieras.
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c. La ejecucion de la garantia sera requerida mediante Carta Notarial suscrita
por la Gerencia Central de Administracion y Finanzas, dirigida a la
Empresa Afianzadora, solicitando la ejecucion de la garantia y su
realizacion requiriendo el Cheque de Gerencia a la orden de EMAPE S.A.
por el importe afianzado. (Anexo N° 1).

d. Si el afianzador comunica a la entidad que ha otorgado la renovacion de la
garantia al contratista, la EMAPE S.A., exigira a este Ultimo la entrega
inmediata de dicho documento renovado en un plazo de dos (2) dias
habiles, caso contrario se exigira la ejecucion de la garantia, conforme al
procedimiento establecido.

e. La ejecucion de las garantias, sera puesto de conocimiento a la Gerencia
de Logistica, para su incorporacion en el expediente de contratacion.

9.13 Sobre la devolucién de las garantias:

9.13.1 Para la devolucion de las Garantias se tendra en cuenta las siguientes
consideraciones:

a. En caso de adquisicion de bienes, prestacion de servicios vy
consultorias, se requiere el memorandum o informe que emite el area
usuaria adjuntando copia de la conformidad o ultima conformidad del
bien, servicio o consultoria contratada a solicitud de la Gerencia de
Tesoreria.

b. En caso de contrato de obras y consultoria de obras, se requiere el
memorandum del area usuaria adjuntando copia del consentimiento
de la liquidacion final a solicitud de la Gerencia de Tesoreria.

c. Para el caso de adelanto directo y de materiales, se requiere
memorandum del area usuaria indicando si se realizo la amortizacion
total del adelanto otorgado, a solicitud de la Gerencia de Tesoreria.

d. El Postor o Contratista mediante carta acreditara a la persona
autorizada para recoger la Garantia, adjuntando copia fotostatica
legible de su Documento Nacional de Identidad (DNI).

9.13.2 La Gerencia de Tesoreria devuelve la Garantia, consignando en la
copia de dicho documento, firma, nombre y apellido, asi como el DNI,
huella digital de la persona que recibe la Garantia.

9.13.3 Realizada la devolucion se procede a adjuntar en la copia de la
Garantia todos los documentos relacionados desde la etapa de
recepcion y se guardan en el archivador de Garantias devueltas.

9.13.4 Cuando se trate de devolucion de fondos en garantia, retenidos al
proveedor o contratista, la Gerencia de Tesoreria devuelve la Garantia a
traves del giro de un cheque a nombre del proveedor o contratista,
previa verificacion de los montos retenidos y depositados en la cuenta
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corriente de EMAPE S.A. en el Banco de la Nacién, abierta para tal fin.
Previo informe del area usuaria y de la Gerencia de Logistica.

9.13.5 En el caso que los contratistas no soliciten la devolucion de la Garantia,
y estando la prestacion cumplida, la Gerencia de Tesoreria procedera a
la devolucion de la Garantia utilizando el Anexo N° 2.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

Las Garantias que deriven de disposiciones legales distintas a la normativa de
Contrataciones del Estado y que sean alcanzadas a la Gerencia de Logistica en el
marco de su competencia, se regiran por lo establecido en la presente directiva, en
lo que fuera aplicable.

De encontrar aspectos no contemplados en la presente Directiva o de existir
cualquier duda en su aplicacién, sera absuelta por la Gerencia Tesoreria.

ANEXOS

- Anexo N° 1: Modelo Carta Notarial sobre ejecucion de Carta Fianza.

- Anexo N° 2: Modelo Carta sobre devolucion de Carta Fianza al proveedor.

- Anexo N° 3: Flujo Control de Cartas Fianza

- Anexo N° 4: Flujo Devolucion de las Cartas Fianza.

- Anexo N° 5: Flujo Ejecucion de Cartas Fianza

- Anexo N° 6: Flujo Recepcion, Registro, Verificacion y Custodia de Cartas Fianza

- Anexo N° 7: Flujo Renovacion de Cartas Fianza
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ANEXO N° 1

MODELO CARTA NOTARIAL SOBRE EJECUCION
DE CARTA FIANZA

Ate, (Fecha)

CARTA NOTARIAL N°

Senores
(Razdén Social) (Entidad Afianzadora)
(Direccion). (Indicada en la carta notarial para requerimiento de ejecucion)

(Distrito).
ASUNTO : Ejecucion de CARTA N° -

De mi consideracion:

Por medio de la presente, cumplo con comunicar a usted que

, con Carta Fianza N° por el
monto de , a la fecha no ha efectuado la renovacion de la
misma, por tanto, conforme a lo establecido en el Articulo 33° de la Ley de
Contrataciones del Estado “...Las garantias que acepten las Entidades

deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la respectiva Entidad, bajo
responsabilidad, de las empresas que las emiten...”

En concordancia a lo senalado anteriormente, el articulo 131° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones establece, “Las garantias se ejecutan en los
siguientes supuestos: 1. Cuando el contratista no lo hubiera renovado antes de
la fecha de su vencimiento...” Asimismo, de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 1898° del Codigo Civil: “El fiador que se obliga por un plazo

{ determinado, queda libre de responsabilidad si el acreedor no exige notarial o
judicialmente el cumplimiento de la obligacion dentro de los quince dias
siguientes a la expiracion del plazo, o abandona la accion iniciada”.

En este sentido, en cumplimiento con el procedimiento establecido en la
normativa y encontrandonos en el plazo correspondiente, solicitamos se sirva
realizar la ejecucion de la Carta Fianza que garantiza el de la
, derivado del CONTRATO , en mencién 'y
emitir el respectivo Cheque de Gerencia por el monto de

, a nombre de la EMPRESA MUNICIPAL
ADMINISTRADORA DE PEAJES DE LIMA S.A.

EMAPH S.A. /
: i3

<
'91?[ 4 de

-
3

&

Sin otro particular, quedo de ustedes.
Atentamente,

EMAPE S.A
Empresa Municipal Administradora de Peaje de Lima
Via de Evitamiento km 1.7 — Ate, Lima, Peru
T:(01) 7151437
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ANEXO N° 2

MODELO CARTA SOBRE DEVOLUCION DE
CARTA FIANZA AL PROVEEDOR

Ate, (Fecha)
CARTA N°

Sefior(a) (ita)

(NOMBRE Y APELLIDO) (En negrita y mayuscula)
(Cargo)

(Razon Sacial)

(Direccion)

Distrito.-

Asunto : DEVOLUCION DE CARTA FIANZA -

Referencia

De nuestra consideracion:

Me dirijo a ustedes, con relacion a los documentos de la referencia, mediante
el cual se solicita la devolucion de la Carta Fianza correspondientes al

, emitida por el . El cual se detalla a
continuacion:
Entidad Carta Monto Fecha de Fecha de Finalidad de la
Afianzadora | Fianza N° S/ Emisién Vencimiento carta fianza

Sobre el particular, se realizo la verificacion detallada en la Carta

en donde se confirmd , por lo cual se procede a Ia
devolucion de la Carta Fianza de del contrato derivado
del proceso . para la contratacion de

”

En tal sentido, se adjunta una () Carta en Original

Atentamente,

EMAPE S.A
Empresa Municipal Administradora de Peaje de Lima
Via de Evitamiento km 1.7 — Ate, Lima, Peru
T:(01) 7151437
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ANEXO N° 3

FLUJO CONTROL DE CARTAS FIANZA

CONTROL DE CARTAS FIANZA
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ANEXO N° 4

DEVOLUCION DE LAS CARTAS FIANZA
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ANEXO N° 5

EJECUCION DE CARTAS FIANZA
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ANEXO N° 6

RECEPCION, REGISTRO, VERIFICACION Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZA
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ANEXO N° 7

FLUJO RENOVACION DE CARTAS FIANZA
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